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PERSONAS DATU APSTRADES UN AIZSADZIBAS KARTIBAS
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NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 1. punktu,
Fizisko personu datu aizsardzibas likumu,

Eiropas Parlamenta un Padomes regulas Nr.2016/679 par fizisku
personu

aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi

un Sadu datu brivu apriti 47. pantu.

I. Visparigie noteikumi

. Personas datu apstrades un aizsardzibas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka

kartibu, kada Talmacibas vidusskola ,,Rigas Komercskola” (turpmak — RKS) nodroginama
izglitojamo un darbinieku personas datu apstriade un aizsardziba.

. Noteikumu meérkis ir noteikt RKS organizatorisko pasakumu un nepiecieSamo tehnisko

lidzeklu kopumu, kas nodrosina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu
tikai tam paredzgtajiem meérkiem, to glabasanas, atjauno8anas, laboSanas un dzésanas veidu,
nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

. RKS riciba esoSie personas dati tiek apstradati, lai izpilditu RKS funkcijas, ka tas ir paredzéts

normativajos aktos un RKS nolikuma.

. Noteikumi ir saistosi visiem RKS darbiniekiem, kuri, pildot amata piendkumus, saskana ar

normativajiem aktiem, darba ligumu, amata aprakstu, RKS nolikumu, ir saistiti ar RKS
funkciju nodro$inasanu un veic personas datu apstradi.

II. Personas datu apstrades pamatprincipi un drosibas pasakumi

. Ikvienam izglitojamajam un darbiniekam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.
. Lai aizsargatu izglitojama, darbinieka intereses, RKS nodroSina:

6.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

6.2. personas datu apstradi tikai atbilsto$i paredzétajam meérkim un tam nepiecie$amaja
apjoma;

6.3. datu pareizibu un savlaicigu atjaunoSanu, laboSanu vai dzéSanu, ja personas dati ir
nepilnigi vai neprecizi saskana ar personas datu apstrades meérki;
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6.4. tadu personas datu glabasanas veidu, kas lauj identificét attieciga laika posma, kas
neparsniedz paredzétajam datu apstrades mérkim noteikto laika posmu.

Sensitivo izglitojamo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kad saistiba ar

RKS funkciju izpildi:

7.1. pilngadigais izglitojamais vai nepilngadiga izglitojama vecdks (aizbildnis) ir devis
rakstveida piekriSanu sensitivo datu apstradei;

7.2. personas datu apstrade nepiecieSama socialas palidzibas sniegSanai, un to veic socialas
palidzibas pakalpojumu sniedzgjs;

7.3. personas datu apstrade nepiecieSama arstniecibas vajadzibam, veselibas apripes
pakalpojumu snieg8anai;

7.4. personas datu apstrade ir nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojama vai citas personas
dzivibu un veselibu;

7.5. apstrade attiecas uz tadiem personas datiem, kuri ir nepiecieS8ami fiziskas vai juridiskas
personas tiesibu vai likumisko intere$u aizsardzibai tiesa;

7.6. personas datu apstrade ir nepiecieSama, pildot valsts parvaldes funkcijas vai veidojot
likuma noteiktas valsts informacijas sistémas.

RKS nodrosina personas datu drosibu, datu konfidencialitati un to nenoklii$anu tre$o personu

nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var pieklut tikai tam pilnvarots

atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

lIkviena RKS darbinieka pienakums ir neizpaust personas datus un citu informaciju, kuru

apstrada, veicot amata pienakumus, esot darba tiesiskajas attiecibas, ka ari péc darba tiesisko

attiecibu izbeig$anas.

. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska forma,

tiek istenota, ievérojot visus iesp&jamos drofibas pasakumus un informacijas sistému

dro§ibu datu aizsardzibas joma.

RKS datu aizsardzibas drosibas pasakumi:

11.1. datu rezerves kopiju izveide;

11.2. uzstadita antivirusa programma;

11.3. regulara paroles maina un tas aizsardziba, parolei jabut komplicgtai, izmantojot burtu,
ciparu un rakstzimju kombinaciju, kura ir zinama tikai pilnvarotajai personai;

11.4. izglitojamo un darbinieku personas lietas papira formata glabajas RKS slégta telpa,
kura var ieklut tikai pilnvarotas personas.

RKS izglitojamo personas datu apstrade tiek ievéroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades

principi.

Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas, iznemot gadijumus, kad tiek

nodroSinata droSa piekluve no argjiem informacijas tehnologijas resursiem. Drogibas

noteikumi ir saistosi visam personas datu apstradé iesaistitajam personam.

. RKS apstrada normativo aktu noteikta kartiba $adus personas datus:

14.1. vardu, uzvardu;

14.2. personas kodu;

14.3. dzim$anas datus;

14.4. dzivesvietas adresi (deklaréto, faktisko);

14.5. sazinai — talruna numuru, e-pasta adresi.

Personu datu apstrades sistémas datortehnikas un programmaturas tehnisko uzstadiSanu un
to administréSanu nodrosina persona, ar kuru RKS ir noslégusi ligumu.

Personu datu apstrade interneta vietnés ir pielaujama, ievérojot datu tehniskas dro&ibas
nosacijumus. Katrs RKS darbinieks ir tiesigs pieklat tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu
vai saistitu ar darba pienakumiem.

RKS personas datus apkopo un izmanto $adas sistémas: Valsts izglitibas informacijas
sistéma, Valsts parbaudijumu informacijas sistéma, Maykoob, Moodle uz liguma pamata,
Rigas domes sistéma UDV un tas apakssistémas.
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Izglitojama macibu sasniegumu vértgjumi tiek dokumentéti Maykoob. RKS nodrosina, ka
informacija par macibu sasniegumiem un sazina ar pedagogu ir pieejama izglitojamajam un
nepilngadiga izglitojama vecakam (aizbildnim).

Izglitojamo fotografiju izmantoSana informativajos materialos, RKS majaslapa, socialajos
tiklos, publiska to izmanto3ana iestades telpas vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir sanemta
izglitojama vai nepilngadiga izglitojama vecéka (aizbildna) piekriSana, ievérojot Visparigas
personu datu aizsardzibas regulas 13.pantu.

RKS pedagogiem, darbiniekiem un skolas vadibai atlauts veikt izglitojamo fotografe$anu,
filméSanu vai audioierakstus bez atseviskas saskanoSanas ar izglitojamajiem vai to vecakiem
(aizbildniem), ja tas nepiecieSams akadémiskajiem pétijumiem, izglitibas funkciju veik3anai,
tai skaita pedagogiska procesa, pasakumu analizei, ilustrativi makslinieciskiem mérkiem —
informativo stendu, majaslapas, skolas avizes u.c. noformésanai.

II1. Personas tiesibas

Tegustot personas datus, RKS ir pienakums sniegt izglitojamajam, nepilngadiga izglitojama
vecakam (aizbildnim) $adu informaciju par:

21.1. paredzéto personas datu apstrades mérki un pamatojumu;

21.2. iespgjamajiem datu sanémejiem;

21.3. personu datu kategorijam un datu ieguves avotu;

21.4. tiesibam piekliit saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

Personai ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka ari partrauc to
apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi
apstradati vai ari tie vairs nav nepiecie$ami vakSanas mérkim.

23. Personai ir tiesibas vérsties pie RKS direktora, ja tiek konstatéti noteikumu parkapumi.

IV. Nosléguma jautdjums

24. RKS nodroSina, ka Noteikumi brivi pieejami visam saistoSajam personam.



